REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA DE PRODUCAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO —
CAMPUS REGISTRO.

CAPITULO | - DAS CONSIDERAGCOES PRELIMINARES

Art.1°. O presente Regulamento disciplina a forma como serdo integralizadas as
atividades complementares constantes do Projeto Pedagégico do Curso Engenharia de
Producéo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo, Campus
Registro.

Art.2°. As atividades complementares sdo atividades obrigatorias, constantes do
curriculo do curso, que devem ser cumpridas pelos alunos a fim de integralizar a carga
horaria minima necesséria para a obtencéo do titulo de Bacharel em Engenharia de
Produgéo.

Art. 3°. Atividades complementares sao atividades didatico-pedagdgicas que contribuem
para a ampliagcdo da formacao académica, profissional e social do aluno.

Art. 4°. Podem ser consideradas atividades complementares as seguintes:

a) Palestras proferidas em eventos ocorridos no ambito do IFSP, ou fora dele,
comprovadas através de apresentagdo dos respectivos certificados;

b) Leitura de textos indicados pelos docentes do curso e comprovada através da
apresentacao de resumos ou fichamentos, que deverdo ser aprovados pelos docentes
que indicaram os textos;

c) Participagdo como ator, autor, ou ouvinte de atividades culturais, tais como filmes,
pecas teatrais, eventos cinematogréficos, feiras culturais, competi¢cdes esportivas, coral,
entre outras, comprovadas através de certificado fornecido pela entidade responsavel
pelo evento;

d) Cursos de extenséo, cursos de formag&o complementar, cursos de lingua estrangeira
e outros cursos que contribuam para o desenvolvimento do aluno em suas dimensoées
profissional, social ou humana;

e) Congressos, simposios, foruns de discusséo, conferéncias, workshops e exposi¢des
ligadas a &rea de conhecimento do curso;

f) Congressos, simpoésios, féruns de discusséo, conferéncias, workshops e exposi¢des
ligadas as outras areas de conhecimento;

g) Visitas técnicas ligadas a area de abrangéncia do curso.

h) Publicacdo de artigos em periodicos cientificos ou informativos, em congressos,
simpdsios e encontros relacionados a area de conhecimento a que pertence o curso;

i) Outras atividades realizadas pelo discente, de cunho didatico-pedagdgico, que
contribuam com a formacédo do discente, tanto no aspecto profissional, como no social
ou humano, através da apresentacdo de certificados que devem ser deferidos pelo
colegiado de curso.

Art. 5°. A carga horéria total das atividades complementares € de 100 horas, sendo 10
horas integralizadas por semestre.

CAPITULO Il - DA COMPUTAGAO E AVALIAGCAO DAS ATIVIDADES
Art. 6°. As atividades entregues para computagdo como atividades curriculares serao

contabilizadas, em termos de horas, na forma disposta na Tabela 1 ao final deste
regulamento.



CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

Art.7°. Semestralmente, em data a ser apontada no calendario académico do curso, o0
discente devera entregar o seu portfdlio de documentos que comprovem as atividades
complementares cujo codmputo de horas sera pleiteado.

a) O portfélio a que se refere o caput deste artigo consiste na juntada de todos os
documentos, tais como certificados, publicagbes, resumos, resenhas e outros, que
devem ser postados via Suap.

b) As atividades realizadas ao longo de um semestre deverédo ser entregues no final do
semestre, em datas estabelecidas pela coordenacao do curso e constante do calendario
académico do campus.

c¢) O portfélio deveréd ser entregue dentro do prazo estipulado, conforme estabelecido na
alinea b, a coordenacéo de curso.

Art. 8°. Depois de entregues, os portfélios serdo analisados pela coordenagéo do curso
com a incumbéncia de:

a) Ratificagéo ou recusa dos documentos;
b) Enquadramento dos documentos, de acordo com seu tipo, em relacdo &s horas de
atividades complementares computadas;

CAPITULO Ill - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 9°. Por deliberagéo da coordenagé&o do curso a Tabela de enquadramento pode ser
alterada no que diz respeito as atividades aceitas e seu enquadramento.

Art.10°. A falsidade de afirmativas e/ou de documentos, ainda que verificada
posteriormente ao cOmputo das horas, implicard no cancelamento das horas atribuidas
e na abertura de sindicancia para apuracéo de infragéo disciplinar.

Art.10°.Questbes omitidas neste regulamento deveréo ser resolvidas pelo colegiado do
curso, unico 6rgdo que possui a prerrogativa de altera-lo.

Art.11°.0 presente regulamento entra em vigor tdo logo seja aprovado pelo colegiado de
curso.



TABELA 1 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Unidade de
. Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo Horas/Semestre Valorizacdo Comprovante
a) pratica de monitoria no IF 10 Monitoria concluida

b) atuagdo em projeto de pesquisa e/ou extensdo

institucionais no IF 4 Projeto

Certificado ou
c) atuagdo em projetos culturais, sociais, trabalho Declarago
voluntario, prestagdo de servicos comunitarios e
projetos de pesquisa/extensdo (na area do curso) 4 Projeto
d) palestras assistidas (na area do curso) 2 Palestra
Il. Congressos, semindrios, conferéncias e outras Unidade de
atividades assistidas Horas Valorizacéo Comprovante
a) participagdo em  congressos,  Seminarios,
conferéncias, encontro cientificos ou profissionais na Certificado ou
area do curso (ouvinte) 5 Evento Declaragao
b) Atuagdo na equipe de trabalho em eventos, mostras,
exposicoes e feiras culturais 5 Evento
c) Participacdo como ouvinte em eventos, mostras,
exposicdes e feiras culturais 2 Evento Certificado ou

Resenha validade

d) Atuagdo na equipe de trabalho em eventos, mostras, por docente do curso
exposicoes e feiras profissionais 5 Evento
e) Participacdo como ouvinte em eventos, mostras,
exposicoes e feiras profissionais 2 Evento

Certificado ou
f) visitas técnicas do curso de Engenharia de Producéo 5 Evento Declaragao
g) organizac&o e coordenagdo de eventos relacionados Certificado ou
a0 curso ou no &mbito de interesse do IF. 5 Evento Declaragdo

Unidade de
Ill. Publicagdes Horas Valorizacdo Comprovante
a) artigo publicado em revista ou periddico cientifico Certificado ou
representando o IF 10 Artigo Declaragdo
b) apresentacdo de trabalho em evento cientifico Certificado ou
representando o IF 5 Trabalho Declaragao
Certificado ou cdpias

c) publicacéo de trabalho em anais de evento cientifico do trabalho nos
representando o IF 5 Trabalho anais




d) artigos publicados em jornais locais de circulagéo Certificado ou cdpia
diéria e/ou semanal 5 Publicagdo do artigo

f) membro de comissdes ou de equipe de atividades Comisséo ou Certificado ou
(institucionais) 2 Atividade Declaragéo

g) Resenha ou fichamento de artigo cientifico ou Resenha validade
capitulo de livro recomendado por docente do curso 4 Resenha ou Artigo | por docente do curso

a) cursos a distancia (relacionados ao curso) 2 Semestre
b) cursos presenciais (relacionados ao curso) 4 Semestre Certificado
c) curso de linguas 2 Semestre

1. O aluno devera totalizar 10 horas em cada semestre do curso.

2. Organizagdo envolve as atividades que antecedem determinado evento; Atuacéo envolve as atividades de
apoio durante determinado evento; Participacdo envolve as atividades como ouvinte em determinado evento.

* Qutras atividades que néo estiverem relacionadas poderéo analisadas
pelo Colegiado de Curso ou pelo Coordenador para validacao.



